instrukcja zaktadania prezentacji
firmy w portalu
centrum-miasta.pl
+Krok po kroku”

Wskazdéwka: przed przystgpieniem do prezentacji warto wczesniej przygotowad sobie materiaty do
prezentacji: tekst, nagtéwki, odpowiednie zdjecia, pliki do pobrania, zastanowic¢ sie nad ankietg.
1. Rejestracja
Nalezy pgdaé: swoj login, ) ktérym bedziemy sie dodaj firme / logowanie
postugiwac, adres maila na ktéry zostanie wystany link 7
aktywujacy konto, oraz hasto (nalezy je rdéwniez Aol |
powtdrzyc¢). Login oraz hasto nalezy zapamietac ! Poda suréj <meil: | fikcjastefana@wp.pl
Podal Haclo! | ssssssew
Pawtirzenie Hacla: | eesssnss|
2. Potwierdzenie rejestracji — aktywowanie konta
Po otrzymaniu na podany wczesniej adres e-mail linka
aktywujqcego konto, na|e2y w niego k|||(nap' hetpe' o 3m drrakrala com altorosja 1'-;"3_1_0E—!!'T“Tf'?“'-\‘c'*’.‘____’i'f_"ﬂ.-"_’!-.-'_"-:?J@:.i_@.ﬁ_f!!‘...ﬁ5..':.“.?.:;‘?_.’_:«3'-_:
3. Logowanie w serwisie centrum-*** pl. Strona Giéwna
Konta stefan zostalo aktywowane - Zalo@u]’ sie na konto.
Lub
dodaj firme / logowanie
4. Wprowadzanie danych przez ,Panel Klienta”

Nalezy po kolei wprowadza¢ wczesniej przygotowane
informacje i materiaty

,Dane firmy” - wszystkie podstawowe dane firmy,
ktére majg my¢ widoczne w prezentacji firmy

,Opisy” - tre$¢ opisujaca firme, je dziatalnos¢ itp.
(4x1000 znakow). Tekst z dowolnymi nagtéwkami.
Zaleca sie wprowadzanie za posrednictwem notatnika Witaj, admintest.
.Zdjecia” - maks. 4 x JPEG lub GIF

»Pliki” — maks. 4 pliki(Word, Excel, PDF, Power Point)
rozszerzajace prezentacje firmy, np. referencje
klientdw, wzory zamoéwien, menu restauracji, cenniki,

Panel Klienta:

- Strona Giawna
- Podglad wpisu

formularze, wnioski itp. - Dane firmy
+~Ankiety” - dowolnie edytowane =z pytaniami - ZmienR prezentacje
otwartymi lub zamknietymi, z mozliwoscig ukrycia lub - Opisy
upublicznienia odpowiedzi. Mogg by¢ archiwizowane. o

,Mapa Google” - z lokalizacja firmy, mozna - Zdjecia
wprowadza¢ po  adresie lub  wspdirzednych - Pliki
geograficznych. Trzy widoki (ulica, dzielnica, miasto) - Ankiety

+Artykuly promujace” - teksty promujace firme,
publikowane przez tydzien na stronach branzowych do
ktérych firma jest przypisana z automatyczng

- Mapa Google (nowel)
- Artykuby promujgce (nowe!)

rezerwacja wolnych termindéw, dla ich publikacji - Zaproszenia (nowe!)
~Zaproszenia” - zaproszenia na organizowane przez - Ustawienia
firme wydarzenia np. impreze, koncert, degustacje, - Zmiana hasta

wyprzedaz itp. Publikowane sa tylko najciekawsze.
~Ustawienia” - hasto reklamowe, nazwe aktualizacji
(np. promocja, wyprzedaz itd.), subdomena (np.
firma.cenmia.pl), stowa kluczowe

.ZmieA prezentacje” - ustawienie formularza
kontaktowego oraz wygladu prezentacji (uktad strony,
kolorystyke, czcionke i elementy graficzne)

- Wylogu) sie

Uwaga!
Pamietac nalezy aby zawsze wprowadzone zmiany zatwierdzi¢ klikajac ,Dodaj” lub ,Zmien”, bez tego
zmiany nie zostang zachowane.



